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A.   Mục đích- yêu cầu
· Xây dựng tập thể lớp đoàn kết, vững mạnh
· Xây dựng đội ngũ cán bộ lớp vững mạnh, theo phương hướng tự quản tích cực, phát huy tiềm năng, vai trò của học sinh trong các hoạt động xây dựng tập thể học sinh
· Xây dựng nề nếp, nội quy, yêu cầu học tập đối với học sinh,  giáo dục ý thức học tập đúng đắn.
· Tổ chức tốt các loại hình hoạt động học tập, lao động văn – thể - mỹ và giao lưu sinh hoạt tập thể trong học sinh
· Giáo dục truyền thống của quê hương, đất nước, con người Việt Nam, phát huy truyền thống tốt đẹp của trường, lớp, Đoàn
· Phối hợp GVBM để tổ chức và hướng dẫn học sinh học tốt và đều tất cả các môn học
· Xây dựng phong trào thi đua học tập tốt trên lớp, phong trào học tập dành nhiều điểm tốt, phong trào tuần học tốt, phong trào phát biểu xây dựng bài…
· Chú ý quan tâm học sinh yếu, kém về học tập và bồi dưỡng học sinh khá giỏi
· Giúp học sinh định hướng nghề nghiệp, hướng dẫn học sinh lựa chọn được nghề thích hợp với hứng thú, khả năng của học sinh và đáp ứng nhu cầu xã hội.
· Tham gia tích cực phong trào Đoàn  do Đoàn Thanh niên trường phát động.
· Phối hợp chặt chẽ giữa gia đình và nhà trường để có những biện pháp tích cực giúp học sinh tiến bộ.
· Luôn khuyến khích động viên học sinh cố gắng học tập, chia sẻ với  học sinh có hoàn cảnh khó khăn.
· Luôn nắm bắt tình hình lớp để tìm những giải pháp phù hợp, thiết thực, hiệu quả
B. Tình hình chung về trường và lớp
1. Tình hình chung về trường 
*Tổ chức:
· Ban giám hiệu chung (cả THPT Lý Tự Trọng và Cao đẳng KT Lý Tự Trọng)  : Gồm 1 hiệu trưởng và 3 hiệu phó.
· Trường trung học phổ thông Lý Tự Trọng : 1 phó hiệu trưởng quản lý và 1 trưởng đơn vị phụ trách THPT
· Năm học 2015-2016 Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng không tuyển sinh khối 10 ( vì đang thực hiện đề án giải thể). Hiện tại chỉ còn 2 khối đang học là khối 11 và khối 12. Toàn trường THPT có 19 lớp, trong đó:  Khối 12 là 10 lớp , khối 10 là 9 lớp. Tổng số sinh là 799 hs.
1. Các tổ bộ môn: Toán-Tin, Lý –Công nghệ, Hoá-Sinh, Văn, Sử- Địa- Công dân, Ngoại ngữ, giáo dục thể chất-giáo dục quôc phòng- nghề, Văn phòng- quản lý học sinh.
2. Tình hình chung về lớp chủ nhiệm:
1.  Sĩ số học sinh đầu năm là 43 HS, trong đó: Nữ là 19, Nam là 24. 
1. Số lượng đoàn viên: 18
1. GVCN xếp HK học sinh hàng tuần, tháng, học kì có thang điểm rõ ràng.
1. Tổ chức: 1 lớp trưởng, 1 Bí thư chi đoàn, 3 lớp phó và 4 tổ trưởng
1. Bầu 5 cán sự bộ môn 
1. Chỉ tiêu phấn đấu: 100% đậu TN
· Học sinh giỏi: 02
· Học sinh khá: 15
· Học sinh trung bình: 26
1. Đạt giải thưởng trong các đợt thi đua của nhà trường: Thi đua văn nghệ, thi đua tiết học tốt chào nừng ngày nhà giáo Việt Nam 201/11…

C. Kế hoạch cụ thể của trong năm học 
	Tháng
	Nội dung công việc
	Biện pháp thực hiện
	Ghi chú

	8/2015
	· Tiếp nhận học sinh

· Cho Hs viết sơ yếu lý lịch nhằm tìm hiểu về hoàn cảnh, sở thích, kết quả học tập năm trước của hs, phân loại học sinh.
· Sinh hoạt thật kỹ nội quy học sinh.



· Bầu ban cán sự lớp



· Ổn định tình hình chuyên cần, học tập, vệ sinh, trang phục, đầu tóc…
	· Phối hợp QLHS kiểm tra học sinh và thông báo cho CMHS
- GVCN chuẩn bị biểu mẫu để HS viết lý lịch.

- Sinh hoạt, trao đổi trực tiếp, gián tiếp. Nhấn mạnh vào chuyên cần, học tập, vệ sinh, tác phong…
· Huấn luyện cho các ban cán sự lớp làm việc một cách khoa học bằng hệ thống hồ sơ sổ sách để ghi nhận tình hình trong lớp

- Phối hợp với QLHS, CMHS
	

	
	· Tham gia tập huấn công tác giáo viên chủ nhiệm
	- Ghi chép đầy đủ, thực hiện soạn thảo kế hoạch
	

	
	· Kiểm tra dụng cụ học tập của học sinh, SGK, tập vở…
	· Thông báo, quy định thực hiện phiếu tổng hợp, kiểm tra dụng cụ học tập, SGK…
	

	
	· Hỗ trợ Đoàn TN công tác tổ chức đầu năm.
· Kỷ niệm CMT8 và Quốc Khánh 2/9
	· Giới thiệu tạo điều kiện cho đoàn viên, học sinh tham gia hoạt động Đoàn 
	

	9/2015
	· Thực hiện hồ sơ chủ nhiệm
	· Hoàn tất sổ chủ nhiệm, sổ liên lạc, sổ gọi tên – ghi điểm…
	

	
	·  Triển khai thực hiện kế hoạch công tác chủ nhiệm lớp
	· Xây dựng kế hoạch công tác chủ nhiệm lớp
	

	
	· Thực hiện Hội nghị CMHS lớp đầu năm học
	· Chuẩn bị:
+ Khăn bàn, bình hoa, viết tiêu đề lên bảng
+ Nội dung Hội nghị và họp CMHS đầu năm theo hướng dẫn của nhà trường
+ Hoàn thành các hồ sơ chủ nhiệm theo yêu cầu của nhà trường ( nộp biên bản, …)
	

	
	· Thực hiện công tác làm bảo hiểm y tế học sinh: 435.000đ
	· Thông báo nhắc nhở học sinh, CMHS thực hiện Bảo hiểm y tế
	

	
	· Thực hiện thu học phí tháng 9: 120.000 đ
	· Thông báo học sinh – CMHS đóng học phí
	

	
	· Tham gia Lễ Khai giảng năm học vào 5/9/15
	· Hướng dẫn, ổn định học sinh trong Lễ Khai giảng
- Dặn hs mang tập sách học 3 tiết cuối sau khai giảng
	

	
	· Thực hiện tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp
	· Thực hiện trong tiết sinh hoạt chủ nhiệm 14/9/15
 – xây dựng kế hoạch nội dung tiết sinh hoạt ngoài giở lên lớp
- Chuẩn bị trình chiếu Powerpoint
- Y/c lớp trưởng chuẩn bị phần thưởng
	

	
	·  Ổn định tình hình chuyên cần, học tập, vệ sinh, kỷ luật trong dạy thêm học thêm
	· Phối hợp QLHS kiểm tra nhắc nhở học sinh và thông báo CMHS.

	

	
	· Hỗ trợ công tác Đại hội, Hội nghị chi đoàn lớp
	· Giới thiệu và tạo điều kiện cho Đoàn viên thanh niên tham gia vào tổ chức Đoàn
	

	10/2015
	· Thực hiện các hoạt động ngoại khoá, hướng nghiệp (suốt năm học)
	· Phối hợp các tổ bộ môn, Đoàn TN
	

	
	· Thực hiện thu học phí tháng 10 và các khoản phụ thu, thu hộ chi hộ 
+ phụ thu: 63.000đ
+ quỹ hội: 250.000đ ( tự nguyện)
	· Thông báo nhắc nhở học sinh, CMHS đóng các khoản thu
	

	
	· Kiểm tra hồ sơ chủ nhiệm
	- Chuẩn bị hồ sơ
	

	
	· Thực hiện tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp chủ đề tháng 10
	· Thực hiện trong tiết sinh hoạt chủ nhiệm lớp, xây dựng kế hoạch nội dung sinh hoạt ngoài giờ lên lớp
- Chuẩn bị trình chiếu Powerpoint
- Y/c lớp trưởng chuẩn bị phần thưởng
	

	11/2015
	· Tham gia các hoạt động kỷ niệm chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 
	· Hướng dẫn, tạo điều kiện cho học sinh tham gia các hoạt động, cùng học sinh tham gia Lễ 20/11
	

	
	· Báo điểm giữa HKI về nhà cho CMHS
	· Thực hiện sổ liên lạc gửi CMHS
	

	
	Lễ 20/11
	· Chuẩn bị hoa, quà tặng GVBM lớp
	

	
	· Thực hiện tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp chủ đề tháng 11
	· Xây dựng kế hoạch, nội dung tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp
- Chuẩn bị trình chiếu Powerpoint
- Y/c lớp trưởng chuẩn bị phần thưởng
	

	
	· Thực hiện thu học phí tháng 11
	· Thông báo, nhắc nhở học sinh đóng học phí
	

	
	· Kỷ niệm ngày thành lập quân đội nhân dân VN
	· Sinh hoạt trực tiếp hoặc gián tiếp
	

	12/2015
	· Hướng dẫn  học sinh ôn tập kiểm  tra tại lớp và kiểm tra 
	· Thông báo, nhắc nhở học sinh chuẩn bị bài, ôn tập và tham gia đầy đủ các môn kiểm tra HKI
	

	
	· Thực hiện thu học phí tháng 12 và học phí học thêm HKI
	· Thông báo, nhắc nhở học sinh, CMHS đóng học phí tháng 12, học phí học thêm HKI
	

	
	· Thực hiện tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp chủ đề tháng 12
	· Xây dựng kế hoạch, nội dung tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp chủ đề tháng 12
- Chuẩn bị trình chiếu Powerpoint
- Y/c lớp trưởng chuẩn bị phần thưởng
	

	01/2016
	· Đánh giá xếp loại học lực và đạo đức cho học sinh trong HKI
	· Phối hợp thực hiện bảng điểm tổng hợp HKI, bảng điểm xếp loại 2 mặt của học sinh HKI
	

	
	· Bình xét thi đua lớp HKI
	· Phối hợp thực hiện bảng tổng hợp thi đua lớp HKI
	

	
	· Thực hiện thu học phí tháng 01/2016
	· Thông báo nhắc nhở học sinh, CMHS đóng học phí
	

	
	· Tham gia Lễ sơ kết HKI
	· Hướng dẫn, ổn định học sinh tham gia Lễ
	

	
	· Hoàn thành sổ điểm, học bạ HKI
	Cẩn thận, đúng tiến độ
	

	
	· Họp CMHS giữa năm học
· Kiểm tra hồ sơ GVCN
	· Chuẩn bị:
+ Khăn bàn, bình hoa, viết tiêu đề lên bảng
+nội dung họp
· Hoàn thành hồ sơ chủ nhiệm theo yêu cầu của nhà trường
	

	02/2016
	· Thực hiện thu học phí tháng 2
	· Thông báo, nhắc nhở học sinh, CMHS đóng học phí
	

	
	· Ổn định tình tình chuyên cần, học tập, vệ sinh, kỷ luật trong dạy thêm học thêm
	· Phối hợp QLHS kiểm tra, nhắc nhở học sinh, CMHS
	

	3/2016
	· Báo điểm giữa HKII về nhà cho CMHS
	· Thực hiện sổ liên lạc gửi PHHS
	

	
	· Thực hiện tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp chủ đề tháng 3
	· Xây dựng kế hoạch nội dung tiết sinh hoạt ngoài giờ lên lớp
- Chuẩn bị trình chiếu Powerpoint
- Y/c lớp trưởng chuẩn bị phần thưởng
	

	
	· Thực hiện thu học phí tháng 3
	· Thông báo, nhắc nhở học sinh, PHHS đóng học phí
	

	
	· Hỗ trợ các hoạt động chào mừng kỷ niệm ngày thành lập Đoàn 26/3
	· Hướng dẫn tạo điều kiện cho học sinh tham gia các hoạt động Đoàn.
	

	4/2016
	· Nhắc nhở, hướng dẫn học sinh ôn tập để kiểm tại lớp và kiểm tra tập trung HKII
· 
· Thực hiện thu học phí tháng 4/2016 và học phí học thêm HKII

· Giáo viên chủ nhiệm khối 12 hoàn thành sổ điểm, học bạ
· Thực hiện họp CMHS khối 12 chuẩn bị cho kỳ thi THPT quốc gia năm 2016 và báo cáo kết quả giữa HKII
	· Thông báo, nhắc nhở học sinh chuẩn bị bài, ôn tập và tham gia đầy đủ các môn kiểm tra HKII
· Thông báo nhắc nhở học sinh, PHHS đóng học phí

- Cẩn thận, hiệu quả

· Chuẩn bị nội dung họp CMHS
	

	5/2016
	· Đánh giá, xếp loại học lực và đạo đức cho học sinh học kỳ II và cả năm học
· Bình xét thi đua lớp HKII

· Xét duyệt danh sách khối 12 tham gia kỳ thi THPT quốc gia năm 2016
· Xét duyệt danh sách khối 11 xếp loại 2 mặt học tập – đạo đức

· Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ



· Họp CMHS cuối năm



· Tham dự lễ tổng kết năm học

· Lễ tri ân trưởng thành cho k12

	· Phối hợp thực hiện bảng điểm tổng hợp và bảng điểm xếp loại đạo đức

· Phối hợp thực hiện bảng tổng hợp thi đua lớp HKII
· Chuẩn bị kết quả học tập và đạo đức của học sinh cả năm.
· Chuẩn bị kết quả học tập và đạo đức của học sinh cả năm.


· Chuẩn bị nội dung họp CMHS và hoàn thành hồ sơ chủ nhiệm theo yêu cầu của trường
· Hướng dẫn, ổn định học sinh tham dự lễ

Lớp chuẩn bị hoa, quà tặng GVBM
	

	6/2015
	· Lớp tiếp tục ôn thi THPTQG
· Nhắc nhở dặn dò trước khi đi thi


· Phát thẻ dự thi
	· Theo dõi, đôn đốc, động viên HS học tốt, giữ gìn sức khỏe…
· Chuẩn bị mua bìa sơ mi trắng loại nhỏ tặng HS đựng các loại giấy tờ, bút viết… khi đi thi
- Phát trực tiếp cho hs (có kiểm tra các khoản thu của nhà trường)
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